
○○学校

『情報モラル校内研修会』

司会用台本

＜事前準備＞
１．研修の目的を，管理職と研修担当者で明らかにする。
２．研修会の日程（担当者，時間，場所，準備物等）を決める

・担当者は研究主任，生徒指導主事，情報教育担当等から校内事情に合わせて２名程度（司会の分担もお任せです）
・準備物

機材（パソコン，プロジェクタ，スクリーン）
担当者用（司会用台本）
全員配付（校内研修テキスト集，付箋）
グループ配付（全体計画，年間指導計画（グループ用Ａ３×グループ数）
掲示用 （全体計画，年間指導計画の拡大版（全体掲示用Ｂ４の 16 分割）

・持参資料（自校の教育計画，年間指導計画など各校の実情に合わせて必要なもの）
・事前配付（アンケート用紙：「情報モラル指導チェックシート」）
・準備 グループ編成（学年 or 分掌） グループ内での進行役の決定，話し合いの趣旨，進め方の確認

（グループの人数は学校規模により，話し合いが進みやすいように各校で工夫）
机・イスの配置等
研修会の開会，閉会の挨拶を管理職へ依頼

３．教員へ周知（研修の目的，事前調査有り）
・全教職員へ情報モラル指導チェックシートの実施及び集計

４．研修会直前チェックリスト
・機器類 □パソコン（パワーポイント操作） □プロジェクタ □スクリーン
・資料 □校内研修テキスト集 □全体計画・年間指導計画（掲示用） □全体計画・年間指導計画（グループ用） □付箋
・司会 □司会用台本 □管理職へ挨拶の確認 □机・イスの配置

時間 項 目 担 当 内 容 備 考

４週間前 校内研修会の実 研修担当者 管理職に研修目的を明らかにし，日程等を決める。
施について

３週間前 事前アンケート 研修担当者 全職員に対する情報モラル指導チェックシートの実施・回収・ パワーポイント操作
の実施 集計 アンケート結果等をもとに全体計画の中の「情報モラ ・ビデオ確認

ル指導の目標」「目指す子ども像」の案を作る。

２週間前 全体計画の確認 研修担当者 管理職に全体計画を確認する。（研修会での挨拶依頼） 協議のためのグルー
グループ編成（協議の進行係決定） プ編成及び各グルー

プの進行係を決めて
了承してもらう。

１週間前 資料等準備 研修担当者 テキスト集の印刷・製本，付箋紙の準備
研修会の前後の挨拶を管理職に依頼

当日
１時間前 準備 研修担当者 机のレイアウト，グループ，資料，パソコン，プロジェクタ等

準備完了

スタート
【 ５分】 開会 司会者Ａ ただいまから，○○小学校の情報モラル校内研修会を始めます。

最初に校長先生から，お話を頂きます。

校長挨拶 校長 「・・・・・・」

日程説明 司会者Ａ ありがとうございました。



時間 項 目 担 当 内 容 備 考

【１０分】 自己点検 司会者Ａ ・それでは，このあと私の説明に沿って，研修会を進めていき 「 情 報 モ ラ ル に 関
ますのでよろしくお願いします。 す る 自 己 点 検 シ ー

S1 ト」の実施し，「点
司会者Ｂ ・最初に本日の研修会の流れについて説明します。テキスト集 検 内 容 の 解 説 」 の
（パワーポ の○ページにも日程を載せておりますのでご確認ください。 読了する
イ ン ト 操
作）

司会者Ａ ・それでは，テキスト集○ページの「情報モラル自己点検シー 「目的・実施方法」
ト」の表書きについて，一緒に確認していきます。 を読み合わせる

S2
司会者Ｂ ・すべての項目について記入し終わったら，○ページにある「自

（時間計測） 己点検シート解説」を開き，自分が記入したシート内の項目
毎に「解説」を読んでいきます。この間， 10分間程度を予定
しています。

・「自己点検シート解説」を読み終わったら，隣同士またはグ
ループで，新たに気付いたことや感想などを，私の合図があ
るまで，自由に話し合ってください。

・それでは，始めてください。
・時間ですのでそこまでにしてください。 司会者からの感想

時間 項 目 担 当 内 容 備 考

【２０分】 情報モラル教育 司会者Ａ ・次に，情報モラル教育の必要性についてビデオとプレゼンで
の必要性 説明いたします。 ス ラ イ ド の 資 料 が

S3 配 付 さ れ て い る こ
司会者Ｂ と を 確 認 し て く だ
（パワーポ さい。
イ ン ト 操
作）

S4 ・はじめに，情報社会の問題点とその問題点に対する学校側の
対応について「５分でわかる情報モラル」を見ながら考えた
いと思います。
（終わったら）
みなさん，子どもたちが情報社会を生きていく上で，情報モ
ラルを身につける必要があることがわかっていただけたと思
います。

S5 ・それでは，日常モラルと情報モラルについてお話ししたいと思い
ます。
日常モラルは，日常生活の中でのマナーやルールなどで，たとえ
ば，交通ルールを守るとか，人に親切にする，他人に迷惑をかけ
ないなどで，日常モラルでは自分の見えるところにいろいろな人
がいるわけです。

S6 ・そして，情報モラルは，たとえば，メールのマナーやルール，個人
情報の保護，著作権・肖像権の保護など法令の遵守，情報セキュ
リティ ，他人に迷惑をかけないなどですが，日常モラルと違うとこ
ろは，自分の見えないところに人がいることにあります。ですから
見えない相手のことを考えた態度が大切です。

S7 ・ 「情報モラル」は，「情報社会で適正な活動を行うための基にな
る考え方と態度」と定義されていますが，
先ほどお話ししたとおり，
パソコンや携帯・スマートフォンの向こうには，人がいるわけです。
その人に迷惑を かけないようにしたり，
危険から身を守ったりするためのマナーやルールです。
したがって，日常モラルの延長上に情報モラルがあると考えること
ができます。
それでは，情報モラルを誰が教えるかということについてお話しし
ます。

S8 ・日常のモラルは，家庭，保護者，教師が教えることができますが，

S9 ・情報モラルに関しては，知識をもっている親も少ないし，我々先生
方も少ないと思います。



S10 ・しかし，我々教師は子どもたちを指導する責任があるので，情報
モラル教育を学校で行わなければなりません。

S11 ・そして，学校と家庭や地域が協力して情報モラル指導を行っていく
ことが大切です。

・次に，学習指導要領の中で，情報モラル教育がどのように取り上げ
られているかお話しします。

S12 ・情報モラル教育の学習指導要領の位置づけですが，
これは基本方針の中で，
「豊かな心の育成」という形で，道徳教育と同じように取り上げられ
ています。

S13 ・豊かな心の育成については，児童生徒が基本的な生活習慣，社
会生活上のきまりを身につけ，善悪を判断し，人間として，しては
ならないことをしないようにすることが示され，情報モラル教育も，
道徳教育同様，教育活動全体を通じて行うことが求められていま
す。

S14 ・また，指導計画の作成や教育課程の実施における配慮事項で
は，「児童の言語活動の充実」と並んで，「情報教育の充実」
が明記されています。
それだけ，新学習指導要領の中で，情報教育が重要視されてい
ることがおわかりになると思います。

S15 ・総則 第 4 指導計画の作成等に当たって配慮すべき事項には
小学校では「コンピュータで文字を入力するなどの基本的な
操作や情報モラルを身に付け，適切に活用できるようにする
ための学習活動を充実する。」
中学校では「生徒が情報モラルを身に付け，コンピュータや情
報通信ネットワークなどの情報手段を適切かつ主体的，積極的に
活用できるようにするための学習活動を充実する。」ことと明記さ
れています。

（※ 校種で選択）

S16
・秋田県の平成 24 年度 学校教育の指針の本年度の重点事項では

「情報モラル教育を教育計画に位置付け、学校全体で取り組むこ
とにより、ネットトラブルを防ぐことができる。」こととなっています。

・これからはコンピュータ等を活用して授業をするだけではなく，情
S17 報モラルについても指導する必要がある訳です。

・このように，情報モラル指導のねらいは児童生徒に情報モラル
を理解させ，情報モラルの実践力を身につけさせることで，児童

S18 生徒が新たな問題に対して自ら判断し，行動できる力を育成する
ことにあります。
そのためには，情報モラル教育の全体計画，年間指導計画を作
り，全職員による指導体制が求められているのです。

時間 項 目 担 当 内 容 備 考

【５分】 課題の洗い出し 司会者Ａ ・事前に実施した「先生のための情報モラル指導チェックシー ・ 事 前 に 実 施 し た
ト」の結果から。本校では○○が課題ととらえられます。そ キ ッ ク オ フ ガ イ ド

課題の提案をす こで△△という目標に向かって我々が取り組んでいかなけれ 参 照 「 先 生 の た め
る。 ばいけないこと，実際にできることを各学年団で計画したい の 情 報 モ ラ ル 指 導

と思 います。 チ ェ ッ ク シ ー ト 」
S19 をまとめておく。
司会者Ａ ・（あらかじめ本校の現状や 課題をプレゼンに予想しておく。
司会者Ｂ そこにアンケート結果を踏まえながら本校の目標や目指す子 ・ テ キ ス ト 集 の 中
（複数で） ども像を提案する） か ら 自 校 の 現 状 ，

課 題 に 近 い も の を
・この後，上記の下線部分を意識しながら自分たちがやるべき 準備しておく。

こと，実際にできることを話し合います。



時間 項 目 担 当 内 容 備 考

（１０分） 全体計画につい 司会者Ａ
ての協議Ⅰ

S20 ・こちらのスライドをご覧下さい。
司会者Ｂ ・これは，先生方のお手元にも配付されている「情報モラル指導全体 ・ 手 元 に 資 料 が 配
（パワーポ 計画（例）」です。 付 さ れ て い る か ，
イント操作 確認して下さい。
・ 時 間 計
測）

S21 ・全体計画は，左側の「国・県・社会の要請」をうけて作成するもので
す。

・そこに中央の「学校の教育目標」「育てたい子ども像」，右側の「教
師・保護者の願い」「子どもの実態」を考慮して，2段目右側の「本
校の道徳教育の目標」左側の「本校の情報教育の目標」をもとに
「本校の情報モラル指導の目標」と「情報モラルでめざす子ども像」
を考えていきます。

S22 ・本校の情報モラル
・次に，情報モラル指導 全体計画（○○小学校版）をご覧下さい。 指 導 の 目 標 ， 情 報
・全体計画について，本校の情報モラル指導の目標，情報モラル指 モ ラ ル 指 導 で 目 指
導で目指す子ども像の案を次のように作ってみました。 す 子 ど も 像 の 案 に

・これらについて，先生方からご質問やご意見をいただき，決定して ついては，事前に管
いきたいと思います。 理職と相談し，了承

（全体協議） ・まず，本校の情報モラル指導の目標についてですが，「・ ・ ・ ・ 」とい を 得 て お い て 下 さ
う理由から，「○○○○」にしましたが，いかがでしょうか。 い。

（数分の議論）

・ありがとうございます。
・次に，情報モラル指導でめざす子ども像を「・・・ ・ 」という理由から，
「△△△△」にしましたが，いかがでしょうか。

（数分の議論）

ありがとうございます。 ・ 今 後 の 検 討 次 第
・では， 本校の情報モラルの目標は「○○○○」に，情報モラルで で 変 更 も あ り 得 る
めざす子ども像は「△△△△」に します。 と 思 い ま す 。 先 生

（２０分） 全体計画につい 司会者Ａ ・それでは，続いて，全体計画の各学年の目標とめざす子ども像に 方 に は ， そ の あ た
ての協議Ⅱ（学 ついて協議したいと思います。 り を 含 ん で 伝 え て
年協議） 各学年の目標とめざす子ども像は学校全体の情報モラル指導の おいて下さい。

S23 目標と情報モラル指導でめざす子ども像を受けて作成します。
司会者Ｂ 学年の発達段階にあわせて，縦のつながりを考えて作成していきま
（パワーポ す。
イント操作
・ 時 間 計
測）

S24 ・では，各学年（各学団）ごとにグループに分かれて協議をしていた
だきます。先ほど決めた目標，めざす子ども像を見据え，また，お
手元の資料の全体計画（例）を参考にしながら話し合ってください。

・今日は， 1 つに決定するというよりも，みなさんから自由にご意見
を出していただく機会としたいと思いますので，出た意見は付箋に
書いて，黒板の拡大掲示の学年の欄に貼って下さい。

・それでは，各グループから発表していただきたいと思います。 ・全学年が貼り終え
た こ と を 確 認 し て く

（発表後） ださい。

・ありがとうございました。
・この後，先生方から頂いた意見を生かして，情報教育担当が案を
作成し，改めて提案したいと思っています。その時またご意見をい
ただき，共通理解を図りながら学校全体で作り上げていきたいと思

全体計画につい います。よろしくお願いします。
ての協議Ⅲ

（１０分） （分掌協議） 司会者Ａ ・次に，全体計画の中の校務分掌による取り組みについて協議した
いと思います。

・今日は，○○部と○○部に分かれて協議をお願いします。
・全体計画（例）を参考にしながら考えていただきたいと思いますが，

S25 他の分掌や各教科・領域等，家庭・地域・関係諸団体との連携など
司会者Ｂ と関連したり重複したりするものもあるかと思います。
（パワーポ ・調整は後ほど情報教育担当が案を作成する時に行いますので，今
イント操作 日は出来そうなものをどんどん出していただきたいと思います。
・ 時 間 計 ・出た意見は付箋に書いて，黒板の拡大掲示の各分掌の欄に貼っ
測） て下さい。

S26 ・では，分掌ごとに分かれてください。

・それでは，各分掌から発表していただきたいと思います。 ・全学年が貼り終え
た こ と を 確 認 し て く

（発表後） ださい。

・ありがとうございました。



時間 項 目 担 当 内 容 備 考

（１５分） 年間指導計画の 司会者Ａ ・次に，全校年間指導計画について協議したいと思います。 ・ 手 元 に 資 料 が 配
・はじめに，○○部ごとに協議します。 付 さ れ て い る か ，

S27 ・今日は，各学団ごとに分かれていただきます。 確認して下さい。
司会者Ｂ ・情報モラル指導 全校年間計画（例）を参考にしながら協議してく
（パワーポ ださい。
イント操作 ・出された意見は付箋に書いて，黒板の拡大掲示の各分掌の欄に
・ 時 間 計 貼って下さい。
測）

作成
S28 ・では，○○部ごとに分かれてください。

（時間で区切る。）

・時間が来ましたので，ここで協議を終了したいと思います。
・みなさんで作ったものを元に，情報担当が各主任と相談しながら案
を作成し，改めて提案したいと思っていますので，よろしくお願いし
ます。

・ありがとうございました。

（ ５分） 閉会の挨拶 司会者Ａ ・本日の情報モラル校内研修会について，最後に教頭先生から，お
話を頂きます。

S29
教頭 「・・・・」

司会者Ａ ・ありがとうございました。
・今日は，情報モラルの全体計画，年間指導計画の素案づくりをす
ることができました。これらの計画をもとに来年度，実施したいと考
えております。

・これで，情報モラル校内研修会を終わります。
・先生方ありがとうございました。


